
แผนการดําเนินงาน

ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย

1. การบริหารจัดการศึกษา

1.1 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ (การประชุม 

   อบรม/สัมมนาของผูบริหาร)  

1.2 คาวัสดุสํานักงาน

   - คาวัสดสํานักงาน

                 กิจกรรมหลัก/กิจกรรมยอย      

ระยะเวลาดําเนินงาน

ผูรับผิดชอบไตรมาสที่ 1 ไตรมาสที่ 2 ไตรมาสที่ 3 ไตรมาสที่ 4

    คาวสดุสานกงาน

   - คาถายเอกสาร บันทึกขอความตางๆ

   - คาใชจายในการซอมแซมครุภัณฑและทรัพยสิน

1.3 คาสาธารณูปโภค

   - คาไปรษณีย คาโทรศัพท

1.4 คาประกันคุณภาพ

   - คาใชจายในการดําเนินการวิจัยสถาบัน

   - คาใชจายในดําเนินงานการประกันคุณภาพการศึกษา

   - คาใชจายในดําเนินงานควบคุมภายในของมหาวิทยาลัย

   - คาใชจายในการดําเนินงานการจัดการความรู  (KM)

1.5 คาบํารุง ดูแล และซอมแซมครุภัณฑและทรัพยสิน

2. การพัฒนาบุคลากร งานบริหารงาน

2.1 จัดสงบุคลากรเขารับการประชุมอบรม สัมมนาตางๆ ทั่วไป



ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย

                 กิจกรรมหลัก/กิจกรรมยอย      

ระยะเวลาดําเนินงาน

ผูรับผิดชอบไตรมาสที่ 1 ไตรมาสที่ 2 ไตรมาสที่ 3 ไตรมาสที่ 4

2.2 โครงการศึกษาดูงาน ตามหนวยงานทั้งของภาครัฐ 

   และเอกชนตางๆ 

3. งานแผนงานและงบประมาณ งานแผนงานและ

3.1 จัดทําเอกสารสรุปผลการบริหารงบประมาณรายจาย งบประมาณ

   ประจําป 2549

3.2 จัดทําขอเสนองบประมาณรายจาย (งบแผนดิน)

  ประจําป พ.ศ. 2551

ั ํ ป ิ ั ิ ป ป ิ ั ิ ป ํ ป3.3 จัดทําแผนปฏิบัติราชการ 4 ป แผนการปฏิบัติการประจําป 

   ของมหาวิทยาลัย

3.4 จัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป 2551 

   (งบแผนดิน) ของมหาวิทยาลัย

3.5 จัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป 2551 

   (เงินรายได) ของมหาวิทยาลัย

3.6 เอกสารแนวทางการบริหารงบประมาณรายจายประจําป

3.7 จัดทําเอกสารงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 

   พ.ศ. 2551

3.8 จัดประชุม อมรมเกี่ยวกับแนวทางและการบริหาร

   งบประมาณรายจายประจําป 2550

3.9 คาถายเอกสารประกอบการประชุมงบประมาณและ

   งานอื่นๆ  ที่ไดรับมอบหมาย



ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย

                 กิจกรรมหลัก/กิจกรรมยอย      

ระยะเวลาดําเนินงาน

ผูรับผิดชอบไตรมาสที่ 1 ไตรมาสที่ 2 ไตรมาสที่ 3 ไตรมาสที่ 4

3.10 ควบคุมงบประมาณรายจายผานระบบบริหารงบประมาณ

  โปรแกรมชางเผือก

3.11 รายงานผลการบริหารงบประมาณรายจายรายไตรมาส

  ของมหาวิทยาลัย ตอสํานักงบประมาณ

งานสถิติ

4.1 รายงานประจําป สารสนเทศ

4. งานสถิติสารสนเทศ

4.2 เอกสารสารสนเทศ

4.3 ปฏิทินกิจกรรม

4.4 รายงานการคํานวณนักศึกษาเต็มเวลา (FTES)

4.5 รายงานการวิเคราะหภาระงานอาจารย

4.6 รายงานการคํานวณตนทุนผลผลิต

4.7 เอกสารสารสนเทศอื่น ๆ


