
ประชุมชี้แจง 
การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2562 

วันที่ 27 เมษายน 2561 
ณ ห้องประชุม 29031 ชั้น 3 อาคาร 29 (อาคาร 90 ปี ราชภัฏเชียงใหม)่ 



ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  

ล ำดับ ระยะเวลำ กิจกรรม 

1 ก.พ.-มี.ค. 61 - กองนโยบายและแผนจัดท า 
1) ปฏิทินการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
2) ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ของมหาวิทยาลัย        

ราชภัฏเชียงใหม่ 
3) แนวทางการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
4) ประมาณการรายรับเงินรายได้ค่าธรรมเนียมการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  

2 25 เม.ย. 61 - กองนโยบายและแผน เสนอปฏิทินการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ     
พ.ศ. 2562 ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

27 เม.ย. 61 - กองนโยบายและแผน ประชุมช้ีแจงเก่ียวกับการจัดท างบประมาณ พ.ศ.2562 
2 พ.ค. 61 

1 – 31 พ.ค. 61 

 

1 – 10 มิ.ย. 61 

-    ผู้ดูแลระบบงบประมาณ ประชุมช้ีแจงเก่ียวกับการใช้ระบบงบประมาณ   
-    หน่วยงานบันทึกโครงการผ่านโปรแกรมบันทึกการซื้อจ้าง Grow Finance Management 
     โดยให้กองนโยบายและแผน ตรวจสอบและสังเคราะหค์ าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายต่อไป 
-     กองนโยบายและแผน กลั่นกรองรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณ 



ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  

3 มิ.ย. 61 

 

11 - 15 มิ.ย. 61 

 

16 - 18 มิ.ย. 61 

- มหาวิทยาลัยแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 (ระดับมหาวิทยาลัย) 

 

- พิจารณาค าขอตั้งงบประมาณโดยคณะกรรมการ (ระดับมหาวิทยาลัย) และให้ผู้บริหาร
หน่วยงานเข้าชี้แจงและตอบข้อซักถามด้วยตนเอง 

 

- หน่วยงานปรับแก้ค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของหน่วยงาน  
     ตามมติของคณะกรรมการ 
 

ล ำดับ ระยะเวลำ กิจกรรม 

20 - 22 มิ.ย. 61 - กองนโยบายและแผน เสนอ (ร่าง) งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
ต่อคณะกรรมการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี                      
(ระดับสภามหาวิทยาลัย) และให้ผู้บริหารหน่วยงานเข้าชี้แจงและตอบขอ้ซกัถามด้วยตนเอง 



ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  

ล ำดับ ระยะเวลำ กิจกรรม 

4 23 - 25 มิ.ย. 61 - หน่วยงานปรับปรุง (ร่าง) งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562           
ของหน่วยงาน (กรณีมีการแก้ไข) และจัดส่งเอกสารค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ของหน่วยงาน ฉบับสมบูรณ์ ให้กองนโยบายและแผน 

26 มิ.ย.-20 ก.ค. 61 - กองนโยบายและแผน จัดท า (ร่าง) เอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2562 

5 - กองนโยบายและแผน เสนอ (ร่าง) เอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ       
พ.ศ. 2562 ต่อ 

31 ก.ค. 61 1) คณะกรรมการบริหารการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลยัราชภัฏเชียงใหม่ 
1 ส.ค. 61 2)  สภามหาวิทยาลัย 

- กองนโยบายและแผนจัดท าเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
  



ส่วนที่ 1 
ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 

 



ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจา่ย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ระดับประเทศ 

1. ยุทธศำสตร์ด้ำนควำมม่ันคง 
2. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรสร้ำงควำมสำมำรถในกำรแขง่ขันของประเทศ 
3. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรพฒันำและเสริมสร้ำงศักยภำพคน 
4. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรแก้ไขปัญหำควำมยำกจน ลดควำมเหลื่อมล  ำ                      

และสร้ำงกำรเตบิโตจำกภำยใน 
5. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรจดักำรน  ำและสร้ำงกำรเติบโตบนคุณภำพชีวิตที่เป็นมิตร        

กับสิ่งแวดล้อมอย่ำงยั่งยนื 
6. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรปรบัสมดุลและพฒันำระบบกำรบริหำรจดักำรภำครัฐ 

 



ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจา่ย 
ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2562 

ยุทธศำสตร์ที่ 1 ผลิตและพัฒนำครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ยุทธศำสตร์ที่ 2 ยกระดับคุณภำพกำรศึกษำ 
ยุทธศำสตร์ที่ 3 สร้ำงและถ่ำยทอดองค์ควำมรู้เพือ่กำรพัฒนำทอ้งถิ่น 
ยุทธศำสตร์ที่ 4 พัฒนำระบบบรหิำรจัดกำรของมหำวิทยำลัย 



ส่วนที่ 2 
แนวทางการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่าย 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 



แนวทำงกำรจัดท ำค ำขอตั งงบประมำณรำยจ่ำย 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 

      คณะ/หน่วยงำน จะต้องด ำเนินกำรจัดท ำรำยละเอียดค ำขอตั ง
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 ตำมกระบวนกำร
จัดท ำงบประมำณ และสอดคล้องกับปฏิทินงบประมำณรำยจ่ำยของ
มหำวิทยำลัย โดยมีรำยละเอียดดังนี  



1. ค่ำใช้จ่ำยส่วนกลำง ได้แก่ 

1.1 ค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร 

1.2 ค่ำสำธำรณูปโภค (ไฟฟ้ำ ประปำ โทรศัพท์ ไปรษณีย์) 

1.3 งบลงทุน (ครุภัณฑ์และที่ดินสิ่งกอ่สร้ำง) 

 กองนโยบำยและแผน จะด ำเนินกำรจัดท ำค ำขอตั งงบประมำณในส่วนที่เป็น
ค่ำใช้จ่ำยกลำงของมหำวิทยำลัย โดยประสำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ทั งนี  ค่ำใช้จ่ำย
บุคลำกร (ค่ำตอบแทนต ำแหน่งทำงวิชำกำร เงินประจ ำต ำแหน่ง ค่ำเช่ำบ้ำน 
ค่ำตอบแทนเต็มขั น) มหำวิทยำลัยจะจัดสรรไว้เป็นค่ำใช้จ่ำยส่วนกลำง ส่วนค่ำใช้จ่ำย
บุคลำกร (เงินเดือน เงินสมทบค่ำประกันสังคม เงินสมทบกองทุนส ำรองเลี ยงชีพ ค่ำจ้ำง
ชั่วครำว ค่ำตอบแทนพนักงำนรำชกำร) มหำวิทยำลัยจะจัดสรรแยกไปตำมคณะ/
หน่วยงำน 



2. ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำ กำรพัฒนำนักศึกษำและกำรบริหำรจัดกำร 
คณะ/วิทยำลัย มหำวิทยำลัยจัดสรรงบประมำณให้เป็นกรอบวงเงิน
งบประมำณรวม ดังนี   

 

2.1 ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยจัดสรรให้ตำมจ ำนวนนกัศึกษำ
เต็มเวลำเทียบเท่ำ (FTES) เพื่อให้คณะ/วิทยำลัยเป็นค่ำใช้จำ่ย ดังนี  

     1) ค่ำตอบแทนวิทยำกรรำยชั่วโมงภำคปกต ิ
     2) ค่ำวัสดุกำรศึกษำและสื่อ ที่ใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
     3) ค่ำวัสดุในกำรจัดท ำแนวกำรสอน 
     4) ค่ำวัสดุในกำรจัดท ำข้อสอบ 

 

 

ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/2. FTES.pdf


 

 

 

2.2 โครงกำรพัฒนำนักศึกษำ มหำวิทยำลัยก ำหนดวงเงินให้แต่ละคณะ/วิทยำลัย 
(ค ำนวณจำกจ ำนวนนักศึกษำ) โดยเป็นโครงกำรหรือกิจกรรมเพื่อพัฒนำศักยภำพ
นักศึกษำ ดังนี  

  กิจกรรมที่เพิ่มพูนทักษะวิชำกำรและทักษะแห่งศตวรรษที่ 21 (3R7C2L) 
   
      

 

 

ทักษะแห่งศตวรรษที่ 21 (3R) คือ  
       3R  มีทักษะพื นฐำน  ได้แก่  อ่ำน เขียน คิดค ำนวณ   
เช่น  โครงกำรแข่งขันพัฒนำทักษะทำงวิชำกำร  โครงกำรเสริมสร้ำง
ควำมเข้มแข็งทำงด้ำนวิชำกำรและวิชำชีพ เป็นต้น 

        7C  มีทักษะเท่ำทัน  ได้แก่  มีวิจำรณญำณ สร้ำงสรรค์ ท ำงำนเป็นทีม 
เข้ำใจพหุวัฒนธรรม สื่อสำรเป็น รู้ทันเทคโนโลยี มีควำมเชื่อมั่น ก้ำวทันกำร
เปลี่ยนแปลง 
        2L  มีทักษะกำรเรียนรู้และควำมเป็นผู้น ำ 

กองทุน 
พัฒนำนักศึกษำ  

งบ 
พัฒนำนักศึกษำ  

ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/3. งบพัฒนานศ..pdf


2.3 กำรบริหำรจัดกำรคณะ/วิทยำลัย 

1) ค่ำใช้จ่ำยในกำรประชุมกรรมกำรประจ ำ คณะ/วิทยำลัย 
    คณะ/วิทยำลัยละ 330,000 บำท และวิทยำลัยแม่ฮ่องสอน 380,000 บำท 

2) โครงกำรจ ำเป็นและเร่งดว่นของคณะ จัดสรรให้คณะ/วิทยำลัยละ 100,000 บำท 

3) ค่ำใช้จ่ำยส ำหรับกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้บริหำรคณะ/วิทยำลัย ((จ ำนวนคณบดี/
รองคณบดี x 25,000 บำท)+(จ ำนวนหัวหน้ำภำควิชำ x 10,000 บำท))  

4) ค่ำวัสดุส ำนักงำน (จ ำนวนอำจำรย์ x 1,000 บำท) + 50,000 บำท 

5) ค่ำสำธำรณูปโภค  จัดสรรให้คณะ/วิทยำลัยละ 28,000 บำท 
                           จัดสรรให้สถำบัน/ส ำนักละ 18,000 บำท 



2.3 กำรบริหำรจัดกำรคณะ/วิทยำลัย (ต่อ) 

6) ค่ำน  ำมันเชื อเพลิงและค่ำเช่ำเหมำรถในกำรจดักจิกรรมนักศึกษำ  
    (จัดสรรตำมขนำดของคณะ/วิทยำลัย) 
 
7) ค่ำซ่อมแซมครุภัณฑ์และทรัพย์สิน (จัดสรรตำมขนำดของคณะ/วิทยำลัย) 
 
8) ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดท ำเอกสำรเพื่อกำรจัดท ำสือ่ประชำสัมพนัธข์องคณะฯ     
    เช่น สำรสนเทศ รำยงำนประจ ำปี จัดสรรให้คณะ/วิทยำลยัละ 25,000 บำท 



กำรจัดสรรงบประมำณตำมขนำดของคณะ/วิทยำลัย โดยแบ่งคณะ/วิทยำลัย เป็น 4 กลุ่ม A B C 
และ D เรียงจำกคณะ/วิทยำลัย ที่ขนำดใหญ่ไปหำเล็ก ดังนี  
   กลุ่ม  A  ได้แก่  คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ และคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
   กลุ่ม  B  ได้แก่  คณะครุศำสตร์ และคณะวิทยำกำรจัดกำร  
   กลุ่ม  C  ได้แก่  คณะเทคโนโลยีกำรเกษตร วิทยำลัยแม่ฮ่องสอน และวิทยำลัยนำนำชำติ 
           โรงเรียนสำธิตมหำวิทยำลัยรำชภัฎเชียงใหม่ 
   กลุ่ม  D  ได้แก่  บัณฑิตวิทยำลัย และวิทยำลัยพัฒนำเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย 

รำยกำร 
กำรจัดสรรงบประมำณ (บำท) 

A B C D 

ค่ำน  ำมันเชื อเพลิงและค่ำเช่ำเหมำ
รถในกำรจัดกิจกรรม 

70,000 50,000 30,000  - 

ค่ำซ่อมแซมครุภัณฑ์และทรัพย์สิน 200,000 150,000 100,000 80,000 

ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/4. งบบริหารคณะ-วิทยาลัย.pdf
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/4. งบบริหารคณะ-วิทยาลัย.pdf
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/4. งบบริหารคณะ-วิทยาลัย.pdf
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/4. งบบริหารคณะ-วิทยาลัย.pdf


3. รำยกำรเฉพำะส ำหรับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 

3.1 ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำขั นพื นฐำน (โรงเรียนสำธิตมหำวิทยำลัยรำชภัฏเชียงใหม่) 

  

3.2 ค่ำใช้จ่ำยในกำรพัฒนำศูนยว์ิทยบริกำร สื่อกำรสอนและสื่อกำรเรียนรู้ด้วยตนเอง     
     (ส ำนักหอสมุด คณะเทคโนโลยีกำรเกษตร วิทยำลัยแม่ฮ่องสอน และศูนย์แม่ริม งบประมำณ
แผ่นดินรัฐบำลงดจัดสรรให้ตั งแต่ปีนี เป็นต้นไป) 

  

3.3 โครงกำรอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ (ศูนย์ อพ.สธ. มรภ.ชม) 

 
 

3.4 เงินอุดหนุนแผนงำนบูรณำกำรวิจัยและนวัตกรรม  
     (สถำบันวิจัยและพัฒนำ) 

 



3. รำยกำรเฉพำะส ำหรับหน่วยงำนที่เก่ียวข้อง (ต่อ)  

 
3.5 โครงกำรยุทธศำสตร์มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพ่ือกำรพัฒนำท้องถิ่น  
     (มหำวิทยำลัยด ำเนินกำรเป็นวำระ แห่งมหำวิทยำลัย) 

 

       ทั งนี  คณะ/หน่วยงำนต้องจัดท ำค ำขอตั งงบประมำณ ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์
กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562  
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเชียงใหม่ 



4. รำยกำรส ำหรับทุกคณะ/หน่วยงำน 

4.1 เงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรพฒันำท้องถิ่น เป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรบริกำรวิชำกำรเพื่อพัฒนำ
ท้องถิ่นและบุคลำกรภำยนอก รวมถึงกำรบูรณำกำรงำนวิจัย หลักสูตรละ 7,000 บำท 

 
4.2 โครงกำรท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม 
 
4.3 ค่ำใช้จ่ำยในกำรพัฒนำหลกัสูตรและกำรประกนัคุณภำพกำรศึกษำ 

      ให้คณะ/หน่วยงำนต้องจัดท ำค ำขอตั งงบประมำณ ให้สอดคล้องกับ
ยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562  
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเชียงใหม่ โดยมีเกณฑ์กำรจัดสรร ดังนี  

4.4 ค่ำใช้จ่ำยเพื่อกำรบริหำรจดักำรและพัฒนำคุณภำพกำรจดักำรศึกษำ  



ค่ำใช้จ่ำยในกำรเข้ำร่วมประชุม สัมมนำ ฝึกอบรม และเพิ่มพูนควำมรู้ 
ทำงวิชำกำรทั ง ในประเทศและต่ำงประเทศ ที่ ไม่ ใช่ เป็นกำรศึกษำดู งำน  
เพื่อพัฒนำตนเองในวิชำชีพหรือที่มีประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติ งำนในหน้ำที่  
ของบุคลำกรในคณะ/หน่วยงำน  

4.4.1 โครงกำรพัฒนำบุคลำกร 

จัดสรรส ำหรับบุคลำกรสำยวิชำกำรคนละ 10,000 บำท  

จัดสรรส ำหรับบุคลำกรสำยสนับสนุนคนละ 5,000 บำท  



1) กำรประเมินและปรับปรุงหลักสตูร   

- ค่ำใช้จ่ำยในกำรประเมินหลักสตูร หลักสูตรละ 5,000 บำท 

- ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรปรับปรุงหลกัสูตร หลักสูตรละ 30,000 บำท  
 

4.4.2 โครงกำรพัฒนำหลกัสูตร 

 2) ค่ำใช้จ่ำยในกำรพัฒนำหลักสตูรใหม่ หลักสูตรละ 50,000 บำท 



4.4.3 โครงกำรทบทวนแผนกลยุทธ ์และแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 

1) กำรทบทวนแผนกลยทุธ ์และแผนปฏิบัตกิำรประจ ำปีส ำหรับคณะ /วิทยำลัย 

- จัดสรรเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรจดัประชุม สัมมนำเพื่อจัดท ำและทบทวน 
แผนกลยุทธ ์และจัดท ำแผนปฏบิัติกำรประจ ำปี รวมถึงแผนพัฒนำอื่น ๆ          
ของหน่วยงำน 

- มหำวิทยำลัยจัดสรรงบประมำณให้ตำมขนำดของคณะ/วิทยำลัย  
โดยแบ่งคณะ/วิทยำลัย เป็น 3 กลุ่ม  A  B C และ D เรียงจำกคณะ/วิทยำลัย  
ท่ีมีขนำดใหญ่ไปหำเล็ก ดังนี  

 
 



กลุ่ม A  ได้แก่ คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ และคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
  จัดสรรงบประมำณให้คณะละ 200,000 บำท  
กลุ่ม B  ได้แก่  คณะครุศำสตร์ และคณะวิทยำกำรจัดกำร  
  จัดสรรงบประมำณให้คณะละ 150,000 บำท 
กลุ่ม C  ได้แก่  คณะเทคโนโลยีกำรเกษตร วิทยำลัยแม่ฮ่องสอน และวิทยำลัยนำนำชำติ 
  โรงเรียนสำธิตมหำวิยำลัยรำชภัฏเชียงใหม่  
  จัดสรรงบประมำณให้คณะ/วิทยำลัยละ 80,000 บำท 
กลุ่ม D  ได้แก่   บัณฑิตวิทยำลัย และวิทยำลัยพัฒนำเศรษฐกิจฯ 
  จัดสรรงบประมำณให้วิทยำลัยละ 50,000 บำท 
 
 2)  กำรทบทวนแผนกลยุทธ์ และแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ส ำหรับสถำบัน/ ส ำนัก จัดสรรให้          
ตำมจ ำนวนบุคลำกรของหน่วยงำน (รวมพนักงำนชั่วครำว) คนละ 2,500 บำท 



      กำรประกันคุณภำพให้จัดกิจกรรมให้บรรลุตัวบ่งชี ของหลักประกันคณุภำพ 
กำรศึกษำระดับคณะ (ค่ำใช้จ่ำยตำมกิจกรรมที่จะด ำเนินกำร) ได้แก่  
        - กำรพัฒนำนักศึกษำเรื่องกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  
        - กำรพัฒนำอำจำรย์และบุคลำกรด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
        - ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดท ำเอกสำรกำรประกันคุณภำพ 
        - จัดสรรให้คณะ/วิทยำลัยละ 100,000 บำท 
        - กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำระดับหลักสูตร จัดสรรให้หลักสูตรละ 7,000 บำท 
        - กิจกรรมกำรจัดกำรควำมรู้ (KM) จัดสรรให้คณะละ 50,000 บำท  
        - กิจกรรมควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยใน จัดสรรให้คณะละ 50,000 บำท  
  

4.4.4 โครงกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 

1) กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำส ำหรบัคณะ/วิทยำลัย  



    - กำรประกันคุณภำพให้จัดกิจกรรมให้บรรลุตัวบ่งชี ของหลักประกันคณุภำพกำรศึกษำ 
    - กิจกรรมกำรจัดกำรควำมรู้ (KM)  
    - กิจกรรมควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยใน 
 จัดสรรงบประมำณให้หน่วยงำนตำมขนำดของบุคลำกรในหน่วยงำน 
         - หน่วยงำนที่มีบุคลำกร ไม่ถึง 10 คน จัดสรรให้หน่วยงำนละ 30,000 บำท 
         - หน่วยงำนที่มีบุคลำกร ตั งแต่ 11 คนขึ นไป จัดสรรให้หน่วยงำนละ 50,000 บำท 

 
2) กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำส ำหรับ สถำบัน/ส ำนัก ประกอบด้วยกิจกรรม ดังนี  
 



4.4.5 โครงกำรพัฒนำศิษย์เก่ำ 

โครงกำรพัฒนำศิษย์เก่ำ พบปะแลกเปลี่ยนเรียนรู้และให้ควำมรู้กับศิษย์เก่ำ  
จัดสรรให้คณะ/วิทยำลัยละ 50,000 บำท 

4.4.6 สนับสนุนกำรวิจัย 

1) สนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรงำนวิจัยของคณะ/วิทยำลัย   
จัดสรรให้คณะ/วิทยำลัยละ 100,000 บำท 

2) ให้คณะ/หน่วยงำน ด ำเนินกำรเสนอขอรับทุนสนับสนุนกำรวิจัย          
จำกกองทุนวิจัยของมหำวิทยำลัย 



4.4.7 สนับสนุนกำรด ำเนินงำนของศนูย์ควำมเป็นเลิศ 

1) จัดสรรให้ศูนย์ละ 100,000 บำท 



5. ค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชมุสัมมนำ ฝึกอบรมของหน่วยงำน 

1) ส ำหรับนักศึกษำ ค่ำอำหำรเบิกจ่ำยได้วันละไม่เกิน 3 มื อ ๆ ละไม่เกิน 65 บำทต่อคน 
และค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม เบิกจ่ำยได้วันละไม่เกิน 3 ครั ง ๆ ละไม่เกิน 25 บำทต่อคน 

      กำรจัดประชุมภำยในมหำวิทยำลัย ก ำหนดค่ำใช้จ่ำยในส่วนของค่ำอำหำร 
อำหำรว่ำง ค่ำตอบแทนวิทยำกร โดยใช้เกณฑ์เดียวกัน ดังนี  

 
2) ส ำหรับบุคลำกร ค่ำอำหำรเบิกจ่ำยได้วันละไม่เกิน 3 มื อ ๆ ละไม่เกิน 150 บำทต่อคน 
ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม เบิกจ่ำยได้วันละไม่เกิน 3 ครั ง ๆ ละไม่เกิน 25 บำทต่อคน 

 

 
 
3) ส ำหรับค่ำตอบแทนวิทยำกร วิทยำกรที่ไม่ใช่บุคลำกรของรัฐ ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินชั่วโมงละ 
1,200 บำท และวิทยำกรที่เป็นบุคลำกรของรัฐ ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บำท 

 

 



5. ค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชมุสัมมนำ ฝึกอบรมของหน่วยงำน (ต่อ) 

1) ส ำหรับนักศึกษำ  

        - ค่ำอำหำรเบิกจ่ำยได้วันละไม่เกิน 3 มื อ ๆ ละไม่เกิน 65 บำทต่อคน  
          และค่ำอำหำรว่ำงและเคร่ืองดื่ม เบิกจ่ำยไดว้ันละไม่เกิน 3 ครั ง ๆ ละไม่เกิน  
          25 บำทต่อคน  
        - ค่ำตอบแทนวิทยำกร ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บำท 
        - ค่ำที่พักนักศึกษำ ให้เหมำจ่ำยได้ไม่เกินวันละ 500 บำทต่อคน 

      กรณี กำรจัดประชุมสัมมนำ ภำยนอกมหำวิทยำลัย 



5. ค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชุมสัมมนำ ฝึกอบรมของหน่วยงำน (ต่อ) 

2)  ส ำหรับบุคลำกร (กรณีจัดประชุมภำยนอกมหำวิทยำลัย) 
      -  ค่ำอำหำรกลำงวันและอำหำรว่ำงบุคลำกรประเภท ก* ไม่เกิน 850 บำท/คน/วัน 
      -  ค่ำอำหำรกลำงวันและอำหำรว่ำงบุคลำกรประเภท ข* และบุคลำกรภำยนอก           
ไม่เกิน 600 บำท/คน/วัน 
      -  ค่ำตอบแทนวิทยำกร ประเภท ก* วิทยำกรที่ไม่ใช่บุคลำกรของรัฐ ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน
ชั่วโมงละ 1,600 บำท และวิทยำกรที่เป็นบุคลำกรของรัฐ ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินชั่วโมงละ        
800 บำท 
      -  ค่ำตอบแทนวิทยำกร ประเภท ข* วิทยำกรที่ไม่ใช่บุคลำกรของรัฐ ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน
ชั่วโมงละ 1,200 บำท และวิทยำกรที่เป็นบุคลำกรของรัฐ ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินชั่วโมงละ        
600 บำท 
 



5. ค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชมุสัมมนำ ฝึกอบรมของหน่วยงำน (ต่อ) 

       -  ค่ำที่พัก ประเภท ก* กรณีพักเดี่ยวเบิกจ่ำยได้ไม่เกินคืนละ 2,400 บำทต่อคน   

พักคู่เบิกจ่ำยได้ไม่เกินคืนละ 1,300 บำทต่อคน 

       -  ค่ำที่พัก ประเภท ข* กรณีพักเดี่ยวเบิกจ่ำยได้ไม่เกินคืนละ 1,450 บำทต่อคน   

พักคู่เบิกจ่ำยได้ไม่เกินคืนละ 750 บำทต่อคน 

 



ส่วนที่ 3 
แบบฟอร์มในการจัดท า 

ค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2562 
 



การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 



แบบฟอร์มในการจดัท าค าขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

PL.101 

PL.102 

PL.103 

PL.104 

PL.202 

PL.203 

สรุปค ำขอตั งงบประมำณรำยจ่ำย จ ำแนกตำมยุทธศำสตร์กำรจัดสรร
งบประมำณรำยจ่ำยและแหล่งงบประมำณ  

สรุปค ำขอตั งงบประมำณรำยจ่ำย จ ำแนกตำมยุทธศำสตร์กำรจัดสรร
งบประมำณรำยจ่ำยและประเภทงบรำยจ่ำย  

สรุปค ำขอตั งค่ำครุภัณฑ ์

สรุปค ำขอตั งค่ำสิ่งก่อสร้ำง 

แบบขออนุมัติโครงกำรและแผนปฏิบัติกำร 

รำยละเอียดกำรขอตั งค่ำครุภัณฑ ์

PL.201 

รำยละเอียดกำรขอตั งค่ำสิ่งก่อสร้ำง 

ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.1 PL.101.xlsx
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.2 PL.102.xlsx
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.3 PL.103.xlsx
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.4 PL.104.xlsx
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.6 PL.202.xlsx
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.7 PL.203.xlsx
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.5 PL.201.docx


แบบฟอร์มในการจดัท าแผนปฏิบตัิการประจ าปงีบประมาณ 

PL.301 

PL.302 

แบบแผน/รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ผลผลิตโครงกำร งบประมำณ
รำยจ่ำย จ ำแนกตำมยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณ แผน/ผลกำรใช้จ่ำย
งบประมำณและประเภทงบรำยจ่ำย 

แบบแผน/รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนและกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
จ ำแนกตำมยุทธศำสตร์ เป้ำประสงค์ ตัวชี วัด ผลผลิตและโครงกำร 

ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.8 PL.301.xlsx
ประชุมชี้แจงงบ 59 หน่วยงาน/5.9 PL.302.xlsx


ขั นแรก ท ำ PL.201, 101 

 การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

1. วิเครำะห์ภำรกิจของ
หน่วยงำน 
  2. เชื่อมโยงยุทธศำสตร์   
  มหำวิทยำลัยกับหน่วยงำน 
    3. สังเครำะห์โครงกำรใน   
    ภำพรวม 

 จัดท ำค ำขอตั งงบประมำณ 
     รำยจ่ำยประจ ำปี  (ใคร ท ำอะไร  
         ที่ไหน เมื่อไหร่ อย่ำงไร) 

  1. PL.201 -> PL.101 
  * อัตลักษณ์ /เอกลักษณ์  

   * แผนกำรด ำเนินกำร (ระบุเดือน)   
       2. PL.202 (ถ้ำมี) -> PL.202 
     * ขอใหม่/ขอเพิ่ม/ทดแทนของเดิม 
     3. PL.203 (ถ้ำมี) -> PL.203 
 * สิ่งก่อสร้ำงใหม/่ปรับปรุงรำยกำรเดิม 
มีแบบรูปรำยกำรและใบประมำณรำคำ 
 
 



PL. 301-302 

 การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 

แผนปฏิบัติกำรประจ ำปี จ ำแนกตำม
ยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณ 
 1. PL.301  
 โครงกำร ระบุงบประมำณ 
ตำมแหล่งงบประมำณและ ประเภท
งบรำยจ่ำย 

  2. PL.302  
 โครงกำรแยกตำมผลผลิต และ
ระบุงบประมำณตำมแผนกำร
ด ำเนินงำน (รำยไตรมำส) 
 

 

เป้ำหมำยกำรเบิกจ่ำย
งบประมำณ 

 ไตรมาสที ่1 33% 

 ไตรมาสที ่2 23% 

 ไตรมาสที ่3 23% 

 ไตรมาสที ่4 21% 

แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
งบแผ่นดิน 1 ต.ค. 61 -31 ก.ค. 62 
งบรายได้   1 ต.ค. 61 -31 ส.ค. 62 



ขอบคุณค่ะ 
กองนโยบำยและแผน 


