
 

  * ตามมาตรา 13 การเดินทางไปราชการชั่วคราว 

  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หมายถึง 
ค่าใช้จ่ายที่ทางราชการจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปปฏิบัติงาน  
นอกท้องที่ที่ปฏิบัติงานตามปกติ และเกิดค่าใช้จ่ายระหว่าง
การเดินทาง เพ่ือมิให้ผู้ เดินทางเดือดร้อน ค่าใช้จ่ายที่           
ทางราชการจ่ายให้จะเป็นรายจ่ายที่จ าเป็นซึ่งเกิดขึ้นในการ
เดินทางเงินที่ทางราชการจ่ายให้นี้มิใช่ค่าตอบแทนในการ
ท างาน แต่เป็นค่าใช้จ่ายเพ่ือให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ หมายถึง การเดินทาง 
ไปปฏิบัติราชการด้วยกัน  ตั้ งแต่  2 คนขึ้นไป โดยไป              
ในเนื้องานเดียวกัน ณ สถานที่ปฏิบัติราชการเดียวกัน 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ .ศ . 2526 (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  8  
พ.ศ. 2553) และ ฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2554 

3. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เรื่อง 
หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2560 

 

ผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ได้แก่ 

 ข้าราชการ 

 ลูกจ้างประจ า 

 พนักงานมหาวิทยาลัย 

 พนักงานราชการ 

 บุคคลภายนอก 
 

สิทธิการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   

 ต้ อง ได้ รั บอนุ มั ติ ใ ห้ เ ดิ นทา ง ไปราชการ จาก
ผู้บังคับบัญชาก่อนออกเดินทางมีระยะเวลาครอบคลุม             
การเดินทางไปและกลับ 

 ถ้าออกเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถเดินทางกลับ
ส านักงานได้เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติงานเพราะเหตุ
ส่วนตัวและได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อน ไม่มีสิทธิเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แต่ให้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการได้เฉพาะระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการตามค าสั่งของทางราชการเท่านั้น  

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ได้แก่ 

 ค่าเบี้ยเลี้ยง  
 ค่าเช่าที่พัก 
 ค่าพาหนะ รวมถึง ค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิง

หรือพลังงานส าหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก 
ค่าจ้างคนหาบหาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกัน 

 ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องจากการเดินทาง 

ค่าเบี้ยเลี้ยง   

 ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการเบิกตามระเบียบฯ 
ตามอัตรา ดังนี้   

ต ำแหน่ง อัตรำ 
(บำท : วัน : คน) 

- รองศาสตราจารย์ ศาสตราจารย์  
- ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบด ี

- ผู้ด ารงต าแหน่งระดับเช่ียวชาญขึ้นไป 

 
270.- 

 
- ผู้ช่วยศาสตราจารย์  
- อาจารย์  
- ผู้อ านวยการกองหรือเทยีบเท่า  
- ผู้ด ารงต าแหน่งระดับช านาญการพิเศษ

หรือเทียบเท่าลงมา 

 
240.- 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  ให้เบิกจ่ายตามจริงหรือในลักษณะเหมาจ่ายก็ได้               
หากเป็นการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะต้องเลือกเบิก                 
ค่าที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ โดยให้เบิกในอัตรา ดังนี้ 
 

อัตรำค่ำเช่ำห้องพัก(บำท : วัน : คน) 
พักคนเดียว พักคู่ เหมำจ่ำย 

ไม่เกิน 1,500.- 
 

ไม่เกิน 850.- ไม่เกิน 800.- 

  * กรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะให้พักรวมกัน

สองคนขึ้นไปต่อหนึ่งห้อง  โดยให้เบิกค่าที่พักได้เท่าที่จ่าย

จริงไม่เกินอัตราค่าที่พักส าหรับพักคู่ 

  * ก า ร เ ดิ นท า ง ไป ร าชก า ร             
ในท้องที่ ที่ มีค่ าครองชีพสูงหรือ               
เป็นแหล่งท่องเที่ยวให้ผู้เดินทาง             
ท า ห นั ง สื อ ถึ ง อ ธิ ก า ร บ ดี เ พื่ อ                            
ขอพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักสูงกว่าอัตราที่ก าหนดเพิ่มขึ้น

แต่ไม่เกินร้อยละ 25 

ค่าพาหนะรับจ้าง 
กรณี อัตรำกำรเบิกจ่ำย 

   กรณเีดินทางจากมหาวิทยาลัย
หรือบ้านพักไปสถานีขนส่งหรือ
สนามบินในจังหวัดเชียงใหม ่

- ให้เบิกตามความเป็นจริง              
ไม่เกินเท่ียวละ 200 บาท  

- เบิกไดไ้ม่เกิน 2 เที่ยว 
   กรณเีดินทางในเขตพื้นท่ี
กรุงเทพฯ และปริมณฑล 

- ให้เบิกตามความเป็นจริง              
ไม่เกินเท่ียวละ 350  บาท   

- เบิกไดไ้ม่เกิน 2 เที่ยว 
   กรณเีดินทางระหว่างกรุงเทพฯ
กับจังหวัดที่มีเขตติดต่อกับกรุงเทพฯ 
หรือเดินทางข้ามเขตจังหวัดทีผ่่าน
กรุงเทพฯ 

- ให้เบิกตามความเป็นจริง 
ไม่เกินเท่ียวละ 500 บาท   

- เบิกได้ไม่เกิน 2 เที่ยว 
 

1) ค่าพาหนะเดินทางไปราชการให้เบิกได้ตามสิทธิ               
ที่จ่ายจริง 

2) ผู้ มี สิ ท ธิ เ บิ ก ค่ า เ ดิ น ท า ง
โดยสารเครื่องบินในประเทศ ต้อง
เป็นผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร
ระดับต้น  ผู้บริหารระดับสูง หรือ
เทียบเท่า  ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการขึ้นไป
หรือเทียบเท่า ต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญการหรือ
ช านาญงานขึ้นไป โดยสามารถเบิกค่าโดยสารเครื่องบิน          
ในประเทศในอัตราชั้นประหยัดหรือต่ ากว่าเท่านั้น 

3) การเบิกค่าเดินทางโดยสารเครื่องบินในประเทศของ
ข้าราชการหรือพนักงานมหาวิทยาลัย หรือที่เรียกชื่ออย่าง
อ่ืนที่ไม่เป็นไปตามข้อ 2) เฉพาะกรณีที่มีความจ าเป็นรีบด่วน
เพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ และต้องได้รับอนุญาตจาก
อธิการบดี ซึ่งสามารถประหยัดเวลาและงบประมาณกว่าการ
เดินทางโดยวิธีอ่ืน  ทั้งนี้สามารถเบิกค่าโดยสารเครื่องบิน             
ในประเทศได้ไม่เกินอัตราชั้นประหยัดหรือที่ต่ ากว่าเท่านั้น 
 

  การใช้พาหนะส่ วนตั ว ไปราชกา ร ผู้ เ ดินทาง                     
ไปราชการจะต้องได้รับอนุญาตจากอธิการบดีก่อนและ
จะต้องใช้พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง จึ งจะมีสิทธิ เบิก                   
เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะ
เหมาจ่ายให้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับเป็น
ค่าพาหนะส่วนตัว ได้  โดยให้ เบิก                
ในอัตรากิโลเมตรละ 4 บาท   
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
โทร. 0-5388-5351- 5352 หรือ 5354 

 


